
一 般 印 刷 物 仕 様 書 

   保健福祉局福祉のまちづくり推進室（担当：上野・宮口（連絡先：222-3535））  

 

１ 件  名 

➀：糊付き窓空き封筒（Ｈ１） 
➁：糊付き窓空き封筒（区内特別）（Ｈ２） 
➂：糊付き窓空き封筒（Ｈ４） 
➃：無地封筒（Ｈ５） 
➄：返信用封筒（Ｈ６） 
➅：返信用封筒（簡易書留）（Ｈ７） 

 

２ 数  量 

納品先毎に別紙 1 のとおり  

➀：321,500 枚 ➁：227,000 枚 ➂：6,100 枚 

➃：14,300 枚 ➄：171,000 枚 ➅：1,450 枚 

３ 寸  法 

➀：22.0cm × 11.9cm （折り返し部分を含まず） 

➁：22.0cm × 11.9cm （折り返し部分を含まず） 

➂：22.0cm × 11.0cm （折り返し部分を含まず） 

➃：20.4cm × 9.0cm  （折り返し部分を含まず） 

➄：23.5cm × 12.0cm （折り返し部分を含まず） 

➅：23.5cm × 12.0cm （折り返し部分を含まず） 

４ 刷  色 

（表面等）➀➁➂黒１色、➃無地（郵便番号枠も不要）、➄２色（郵便番号枠が赤色）、 

➅２色（郵便番号枠、窓口持参の注意書き及び簡易書留の表示が赤色） 

備考（見本参照のこと） 

（裏面等）□黒１色 □  色 □４色 □特色  色 備考（       ） 

５ 原  稿 

 ➀➁➂の窓位置、印字位置、字体等について見本参照 

※印字内容は納品先毎に異なる。詳細については別紙２のとおり。 

 封筒の最下段右に帳票番号と納品年月(08.8)を記載すること。 

※貼り合せ、口のり加工は、見本と同様（センター貼り、アドヘヤ）とする。 

➄➅印字位置、字体等について見本参照 

※印字内容は納品先毎に異なる。詳細については➄は別紙３、➅は別紙４のとおり。 

また、➄➅に印字する有効期限は令和 10 年 8 月 31 日までとする。 

※バーコードについては契約後納品先毎に見本を提供するので、見本のとおり印字す

ること。 

６ 資料提供 見本品 

７ 紙  質 

 ➀➁➂➃85g/㎡クラフト紙 古紙パルプ配合の有無は問わない。 

 窓部はグラシン窓とすること。 

  ➄➅80g/㎡カラークラフト紙 パステルカラー（グリーン） 

  見本品のとおり透けない加工をした封筒を使用すること。 

８ 製  本 不要 



９ 校  正 
➀➁➂文字校正 1 回、➄➅について文字校正１回、バーコード読取テスト１回 

※バーコード読取りテストについては、指示事項参照 

10 
そ の 他 

指示事項
 

・納品サンプルとして、それぞれ 10 部（納品先毎に様式の異なるものは 

各 10 部ずつ）を保健福祉局福祉のまちづくり推進室に提出すること。 

・➄➅については、郵便局において事前にバーコードの読み取りテストを受ける必要

があるため、印刷にとりかかる前に納品サンプルとは別に完成見本を納品先分毎に各

3 部作成し、各郵便局で読み取りテストを受け、読み取りテストに合格した後に本印

刷にとりかかること。事前にテストを受けずに納品し、読み取りテストで不合格とな

った場合は、落札者の責任において履行期限内に全て作成し直して納品すること。 

（納品サンプル及び読み取りテスト用については、上記２の数量には含めない） 

11 履行期限 
➀➁➂➃➄➅：令和 8年 8 月 31 日（月） 

※納品は各納品先の開庁日の午前 9 時 00 分から午後 4 時 30 分まで（但し正午から午

後 1 時までを除く）に行うこと。 

12 履行場所 

別紙１の枚数毎に該当の各区役所・支所生活福祉課に納品（納品先住所は、印字内容

と同様）。 

納品２日前までに、保健福祉局福祉のまちづくり推進室の担当者まで連絡すること。 

（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、契約課までお問合せください。 



10北 12上京 14左京 16中京 20東山 22山科 24下京 26南 28右京 30西京 32伏見 34深草 36醍醐 38洛西

Ｈ1 糊付き窓空き封筒 321,500 15,000 15,000 30,000 23,000 6,500 62,000 18,000 15,000 26,000 20,000 48,000 15,000 23,000 5,000

Ｈ2 糊付き窓空き封筒（区内特別） 227,000 30,000 6,000 16,000 6,000 0 35,000 10,000 35,000 10,000 10,000 51,000 10,000 5,000 3,000

H4 糊付き窓空き封筒 6,100 1,000 0 0 200 0 300 500 2,000 0 100 1,000 0 1,000 0

H5 無地封筒 14,300 1,000 1,000 2,000 0 0 2,500 1,000 1,000 3,000 0 1,800 1,000 0 0

H6 返信用封筒 171,000 23,000 15,000 10,000 14,000 10,000 1,000 17,000 8,000 10,000 9,000 9,000 17,000 10,000 15,000 3,000

H7 返信用封筒(簡易書留） 1,450 200 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100 50

741,350 23,000 62,200 32,100 62,100 39,300 7,600 116,900 37,600 63,100 48,100 39,200 118,900 36,100 44,100 11,050

発注枚数

区・支所 生活福祉課99
保健福祉局
福祉のまちづくり

記号 帳票名

【別紙1】 生活保護関連封筒 数量



【別紙２】糊付き窓空き封筒　印字内容（H1,H2,H4）
・H1,H2,H4封筒について，以下のとおり印字してください。

・H2については,後納印の下に「郵便区内特別」を印字してください。

・書体，印字位置，レイアウトについては，見本を参照してください。

区役所名 印字内容（Ｈ１，Ｈ２，Ｈ４）

北区役所 京都市北区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６０３－８５１１

京都市北区紫野東御所田町３３-１

（北区総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２６－１０６５㈹

上京区役所 京都市上京区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６０２－８５１１

京都市上京区今出川通室町西入堀出シ町２８５番地

（上京区総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２５－６６０５㈹

左京区役所 京都市左京区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６０６－８５１１

京都市左京区松ケ崎堂ノ上町７番地２

（左京区総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２２－５５６１㈹

中京区役所 京都市中京区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６０４－８５８８

京都市中京区西堀川通御池下る西三坊堀川町５２１

（中京区総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２５－４４０２㈹

東山区役所 京都市東山区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６０５－８５１１

京都市東山区清水五丁目１３０－８

（東山区総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２５－５０１９㈹

山科区役所 京都市山科区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６０７－８５１１

京都市山科区椥辻池尻町１４－２

（山科区総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２５－６５５６㈹

下京区役所 京都市下京区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６００－８５８８

京都市下京区西洞院通塩小路上る東塩小路町６０８－８

（下京区総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２５－４５２８㈹
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14 - -

後納印
H１，Ｈ４ H２

10

料金後納
郵 便

料金後納
郵 便

料金後納
郵 便

中京局

料金後納
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左京局
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料金後納
郵 便
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郵 便

料金後納
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中京局

料金後納
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左京局

料金後納
郵 便

料金後納
郵 便

郵便区内特別

郵便区内特別

郵便区内特別
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郵便区内特別

郵便区内特別

郵便区内特別



南区役所 京都市南区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６０１－８５１１

京都市南区西九条南田町１－３

（南区総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０７５）６８１－３１１１㈹

右京区役所 京都市右京区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６１６－８５１１

京都市右京区太秦下刑部町１２

（右京区総合庁舎内）

TEL（０５０）１７２２－７５５９（代）

西京区役所 京都市西京区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６１５－８５２２

京都市西京区上桂森下町２５－１

（西京区総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２６－０２５７㈹

伏見区役所 京都市伏見区役所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６１２－８５１１

京都市伏見区鷹匠町３９－２

（伏見区総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２２－５７４０㈹

深草支所 京都市深草支所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６１２－０８６１

京都市伏見区深草向畑町９３－１

（深草総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２２－１８３２㈹

醍醐支所 京都市醍醐支所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６０１－１３９７

京都市伏見区醍醐大構町２８

（醍醐総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２２－４８９５㈹

洛西支所 京都市洛西支所保健福祉センター

保健福祉センター （健康福祉部生活福祉課）

〒６１０－１１９８

京都市西京区大原野東境谷町二丁目１－２

（洛西総合庁舎内）

ＴＥＬ　（０５０）１７２５－８９７３㈹
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【別紙３】　返信用封筒（H6）

差出有効期間：令和１０年８月３１日まで

納品先 納品先住所・封筒印字内容 左上枠内印字内容

北区役所 郵便番号枠内　６０３－８７８９

生活福祉課 郵便番号枠下　 334

（受取人）

京都市北区紫野東御所田町３３－１

京都市北区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　　　担当　　　　行

上京区役所 郵便番号枠内　６０２－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市上京区今出川通室町西入堀出シ町２８５番地

京都市上京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

左京区役所 郵便番号枠内　６０６－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市左京区松ケ崎堂ノ上町７番地２

京都市左京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　　　　行

中京区役所 郵便番号枠内　６０４－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下 666

（受取人）

京都市中京区西堀川通御池下る西三坊堀川町５２１

京都市中京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

東山区役所 郵便番号枠内　６０５－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　００８

（受取人）

京都市東山区清水５丁目１３０－8

京都市東山区役所保健福祉センター

10

京都北局

承認

8048

生活保護関係書類在中

12

西陣局

承認

6055

生活保護関係書類在中

14

左京局

承認

7039

生活保護関係書類在中

16

中京局

承認

2232

生活保護関係書類在中

20

東山局

承認

347
　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護担当　　行

生活保護関係書類在中



山科区役所 郵便番号枠内　６０７－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市山科区椥辻池尻町１４－２

京都市山科区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

下京区役所 郵便番号枠内　６００－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下 113

（受取人）

京都市下京区西洞院通塩小路上る東塩小路町６０８－８

京都市下京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

南区役所 郵便番号枠内　６０1－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下 ２１７

（受取人）

京都市南区西九条南田町１－３

京都市南区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

右京区役所 郵便番号枠内　６１６－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下 ００２

（受取人）

京都市右京区太秦下刑部町１２

京都市右京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

西京区役所 郵便番号枠内　６１５－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市西京区上桂森下町２５－１

京都市西京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

30

右京局

承認

7014

生活保護関係書類在中

26

京都中央局

承認

9166

生活保護関係書類在中

28

京都西局

承認

211

生活保護関係書類在中

22

山科局

承認

2729

生活保護関係書類在中

24

京都中央局

承認

9187

生活保護関係書類在中



伏見区役所 郵便番号枠内　６１２－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市伏見区鷹匠町３９－２

京都市伏見区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

深草支所 郵便番号枠内　６１２－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市伏見区深草向畑町９３－１

京都市深草支所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当 

　　　　 　　　　　保護第　　担当  　行

醍醐支所 郵便番号枠内　６１２－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市伏見区醍醐大構町２８

京都市醍醐支所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

洛西支所 郵便番号枠内　６１０－１１９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市西京区大原野東境谷町２－１－２

京都市洛西支所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護担当　 　行

保健福祉局 郵便番号枠内　６０４－８７９０

福祉のまちづくり推進室 郵便番号枠下　555

（受取人）

京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８番地

北庁舎４階

京都市保健福祉局　福祉のまちづくり推進室

　保護担当 行

38

洛西局

承認

2501

生活保護関係書類在中

99

中京局

承認

2226

生活保護関係書類在中

34

伏見局

承認

6415

生活保護関係書類在中

36

伏見局

承認

6402

生活保護関係書類在中

32

伏見局

承認

6404

生活保護関係書類在中



【別紙４】　返信用封筒（簡易書留）（H7）

差出有効期間：令和１０年８月３１日まで

左上枠内印字内容

北区役所 郵便番号枠内　６０３－８７８９

生活福祉課 郵便番号枠下　３３４

（受取人）

京都市北区紫野東御所田町３３－１

京都市北区役所保健福祉センター

　生活福祉課　保護第　　担当　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

上京区役所 郵便番号枠内　６０２－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市上京区今出川通室町西入堀出シ町２８５番地

京都市上京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

左京区役所 郵便番号枠内　６０６－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市左京区松ケ崎堂ノ上町７番地２

京都市左京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　　　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

中京区役所 郵便番号枠内　６０４－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし　

（受取人）

京都市中京区西堀川通御池下る西三坊堀川町５２１

京都市中京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

東山区役所 郵便番号枠内　６０５－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　００８

（受取人）

京都市東山区清水５丁目１３０－8

京都市東山区役所保健福祉センター

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

保護担当　　行

生活保護関係書類在中

14

中京局

承認

2233

生活保護関係書類在中

20

東山局

承認

348
　生活福祉課　管理担当

12

西陣局

承認

6056

生活保護関係書類在中

14

左京局

承認

7040

生活保護関係書類在中

納品先 納品先住所・封筒印字内容

10

京都北局

承認

8049

生活保護関係書類在中



山科区役所 郵便番号枠内　６０７－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市山科区椥辻池尻町１４－２

京都市山科区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

下京区役所 郵便番号枠内　６００－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　113

（受取人）

京都市下京区西洞院通塩小路上る東塩小路町６０８－８

京都市下京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　保護第　　担当　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

南区役所 郵便番号枠内　６０1－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　217

（受取人）

京都市南区西九条南田町１－３

京都市南区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

右京区役所 郵便番号枠内　６１６－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　００２

（受取人）

京都市右京区太秦下刑部町１２

京都市右京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

西京区役所 郵便番号枠内　６１５－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市西京区上桂森下町２５－１

京都市西京区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

28

京都西局

承認

212

生活保護関係書類在中

30

右京局

承認

7015

生活保護関係書類在中

24

京都中央局

承認

9188

生活保護関係書類在中

26

京都中央局

承認

9167

生活保護関係書類在中

22

山科局

承認

2728

生活保護関係書類在中



伏見区役所 郵便番号枠内　６１２－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市伏見区鷹匠町３９－２

京都市伏見区役所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　  行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

深草支所 郵便番号枠内　６１２－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市伏見区深草向畑町９３－１

京都市深草支所保健福祉センター

　生活福祉課　保護担当　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

醍醐支所 郵便番号枠内　６１２－８７９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市伏見区醍醐大構町２８

京都市醍醐支所保健福祉センター

　生活福祉課　管理担当

　　　　　　　　　 保護第　　担当　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

洛西支所 郵便番号枠内　６１０－１１９０

生活福祉課 郵便番号枠下　なし

（受取人）

京都市西京区大原野東境谷町２－１－２

京都市洛西支所保健福祉センター

　生活福祉課　保護担当　　行

簡易書留

（郵便窓口までお持ちください。）

36

伏見局

承認

6401

生活保護関係書類在中

38

洛西局

承認

2502

生活保護関係書類在中

32

伏見局

承認

6405

生活保護関係書類在中

34

伏見局

承認

6414

生活保護関係書類在中


