
単価契約仕様書 
 

                            都市計画局公共建築部公共建築企画課 

  (担当 柿花、山中 電話 222-3640) 
 

件   名 (単価契約)設計図面等の白黒電子複写、製本及び電子化(公共建築部) 

形状・寸法 別紙のとおり 

予 定 数 量  別紙のとおり 

※ 予定数量は、過去の実績又は予測によるものであり、本市の都合により増減す 

 る。大幅な増減があっても、本市は何ら補償しない。 

契 約 期 間 令和 9年 4月 1日～令和 10 年 3 月 31 日 

契 約 条 件 １ 単価契約内容 

 (1) 白黒電子複写は、用紙、製本、原図等の原文書（以下「原文書」という。）から 

    電子複写して、指定サイズの上質紙に白黒印刷する。 

  (2) 製本は二つ折り製本で、表紙・背表紙の印字を含む。 

  (3) 電子化は、原文書から PDF ファイル形式のデータを作成する。仕様は、以下の通 

りとする。 

    ① 原寸大モノクロとし、解像度は、原則 400dpi 以上とし、原文書に記載する内容 

     が判別可能であること。また、PDF ファイルのバージョンは、PDF1.4 とする。 

    ② PDF ファイル化したデータには、原文書の順に従い、連番を付けること。 

    ③ 指定がない場合、PDF ファイルは原文書 1 枚 1 ファイルとする。 

    ④ PDF ファイルは原文書の案件毎に電子媒体(CD-R)で納品すること。 

    ⑤ PDF ファイル納品時の電子媒体も単価に含む。 

    ⑥ 納品する媒体ラベル面には、最新の状態にアップデートされたウイルス対策ソ 

     フトでウイルスチェックをし、媒体ラベル面にウイルス対策ソフト名、ソフトア 

     ップデート日、ウイルスチェック日を明記すること。 

２ 1 日における収集時間、最低収集回数及び納品時間（納品場所は収集課とする。） 

  (1) 原則として下記の時刻に来庁し（公共建築企画課、公共建築建設課及び公共建築 

  整備課）、収集・納品すること。また、年末年始等の対応については、事前に書面 

で提出し承諾を得ること。 

   午前  9 時 30 分     

  (2) 納品時間 

    ① 白黒電子複写、PDF 

    翌朝午前 8 時 50 分に納品する。 

    ② 製本 

    発注後 1 週間以内に納品する。 

  (3) 収集時間、納品時間は原則として上記(1)、(2)のとおりであるが、緊急時には 

    例外的に上記以外の時間帯に発注、納品を依頼することがあるので、対応するこ 

    と。 

 

 

 



３ 支払方法 

  納品を確認した後、請求に基づき 1 か月（月の初日から末日まで）ごとに支払うも 

  のとする。 

４ その他 

  (1) 原文書が損傷等しないように細心の注意を払うこと。 

  (2) 補助的な加工（マスキング、ホッチキス止め、パンチ穴あけ）も単価に含む。 

  (3) 白黒電子複写は各種折り(入札折り、申請折り等)も単価に含む。 

  (4) 製本の表紙の文字は箔押し方式による印字とする。 

  (5) 原文書の返却及び納品は、処理が完了後、速やかに行うこと。 

  (6) 受注者はやむを得ない事情で、本市が依頼した業務を再委託する場合は、事前に 

    公共建築企画課に承諾を得ること。 

  (7) 本仕様書に定めがない事項及び疑義の生じた事項については、双方の協議による

こととし、協議が整わないときは、本市の認定するところによること。 

 



（別紙）

１　白黒電子複写予定数量

公共建築企画課 公共建築建設課 公共建築整備課 計

Ａ０ 10 0 0 10

Ａ１ 30 0 0 30

Ａ２ 20 0 0 20

Ａ３ 20 0 0 20

小型 Ａ３ 300 4,300 6,900 11,500

Ａ１ 20 0 0 20

Ａ２ 20 0 0 20

Ａ３ 20 0 0 20

小型
(手置き原稿)

Ａ３ 20 0 0 20

２　製本予定数量

公共建築企画課 公共建築建設課 公共建築整備課 計

Ａ2（Ａ１を二つ折り） 20 0 0 20

Ａ３（Ａ２を二つ折り） 20 0 0 20

Ａ４（Ａ３を二つ折り） 20 10 0 30

Ａ２（Ａ１を二つ折り） 20 0 0 20

Ａ３（Ａ２を二つ折り） 20 0 0 20

Ａ４（Ａ３を二つ折り） 0 10 300 310

Ａ２（Ａ１を二つ折り） 20 0 0 20

Ａ３（Ａ２を二つ折り） 20 0 0 20

Ａ４（Ａ３を二つ折り） 300 2,300 6,900 9,500

３　ＰＤＦデータ化予定数量

公共建築企画課 公共建築建設課 公共建築整備課 計

Ａ１ 1,000 0 0 1,000

Ａ２ 500 0 0 500

Ａ３ 2,000 0 0 2,000

Ａ１ 300 0 0 300

Ａ２ 300 0 0 300

Ａ３ 300 0 0 300

手置き原稿
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