「みんなが気持ちよく暮らすための下京区生活ガイド」チラシ版下制作業務　仕様書

１　目的
　　本業務は、新しく下京区に引っ越してこられた方向けの生活ルール・マナーの周知を目的としたチラシの版下制作を依頼するものである。

２　制作物の概要
　・名称：「みんなが気持ちよく暮らすための下京区生活ガイド」チラシ
　・規格：A4、両面、フルカラー
　・依頼範囲：データ作成のみ（印刷は含まない）

３　掲載内容
　・別添の素案に基づき制作すること。レイアウトは素案をベースとするが、改善提案があれば示すこと。
　・京都市ロゴ及びシモンちゃんデータは提供データを使用すること。

４　作業工程
　⑴事前打ち合わせ
　　・版下制作前に、下京区役所地域力推進室担当者（鳥取、北山）とチラシの内容について打合せを行うこと。
　⑵版下制作（４言語版）
　　・事前打ち合わせおよび提供データに基づき、デザイン・レイアウトを含む版下作成を行うこと。
　　・日本語版の版下作成後、京都市から提供する翻訳データ（英語、中国語、韓国語）への差換えを行い、日本語版、英語版、中国語版、韓国語版の４言語版の版下を作成する。
　⑶校正
　　・校正は４回まで実施すること。
（各言語につき、文字・色・レイアウト等含めて１回を想定）
※回数は目安であり、修正状況に応じて増減する可能性がある。

５　提供データ
・京都市ロゴデータ（png形式）
　・シモンちゃんデータ（png形式）


６　納入物
　・PDFデータ
　・aiデータ※
・制作時に調整した画像データ一式
　※京都市ではCANVAを用いて素案を作成している。CANVAを用いてデータ作成する場合は、CANVAデータの共有を行うこととし、aiデータは不要。

７　納入期限
　　令和８年３月２７日（金）

８　その他
　・写真・イラスト等については受託者において手配・作成すること（下京区役所から提供するものを除く）。なお、写真・イラスト等は著作権処理がされたものを使用すること。
　・すべての著作権（著作権法第２７条及び２８条に規定する権利を含む。）、その他一切の権利は下京区役所（京都市）に帰属することとする。
　・カラーユニバーサルデザインや見やすいフォント（UDフォント）に配慮し、理解しやすいものとすること。
　・本仕様書に記載されている事項の他、京都市契約事務規則に基づくものとする。
　・本仕様書に記載された内容に関する疑義（改善提案、追加の写真・イラスト使用等を含む）、または仕様書に記載のない事項については、下京区役所地域力推進室と協議の上、その決定に従うものとする。
