
一 般 印 刷 物 仕 様 書 
 

保健福祉局健康長寿のまち・京都推進室 
健康長寿企画課（担当 富田、大西 222-3488） 

１ 件  名 敬老乗車証用返信用封筒（新規・随時用）の作成 

２ 数  量 ２６，０００枚 

３ 形状・寸法 長形３号 

４ 刷  色 表面：２色（黒・赤）、裏面：１色（黒） 

５ 原  稿 別途 Word データで提供 

６ 資料提供 昨年の現物見本を提供 

７ 紙  質 色上質紙＜中厚口＞ クリーム色 
※上記と同等のものでも可 

８ 製  本 ２４，０００枚のみ三つ折り（２，０００枚は折なし） 

９ 校  正 
文字校正及び色校正（簡易）：最大３回 
※ただし、誤字・脱字など請負業者原因による場合は、これに含めない 

10 
その他 
指示事項 

・字体については、見本のとおり。 
・不明瞭な点がある場合は、健康長寿企画課担当者に確認すること。 
・納品する際は、１００枚ごとまとめる等、わかりやすくすること。 
・納品する際は、おおよその数量（箱数）、納品時間等を５営業日前までに、健康

長寿企画課に連絡し、調整すること 

・納品先への履行確認にあたり、報告書や完了届（数量・日時等の記載のあるもの）

等を用い、収受を確認し、履行後、健康長寿企画課へ提出すること。 

・配送漏れ等の問題が発生した場合、速やかに対応すること。 
・その他、この仕様書について疑義又は変更の必要が生じたときは、本市が指定す

るところによるものとする。 

11 履行期限 令和８年３月３１日（火）まで 

12 履行場所 
３か所に分納 
※分納数、納品先については、別紙「納品先等一覧」を参照。 

（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は，契約課担当者の指示を受けてください。  
（参考）グリーン購入基準が「適」の場合は，「京都市役所グリーン調達推進方針」及び国の「環

境物品等の調達の推進に関する基本方針」の特定調達物品判断基準を満たすことが必要で
す。  
・印刷用紙：総合評価値 80 以上  
・フォーム用紙：古紙パルプ配合率 70％以上かつ白色度 70％程度以下  

塗工量（両面） 12g/㎡以下（塗工紙）  
・事 務 用 封 筒：古紙パルプ配合率 40％以上 

 



令和８年度用　敬老乗車証返信用封筒（新規・随時用）　納品先等一覧

業者等 納品数（単位：枚） 折の有無 納品日

健康長寿企画課 2,000 折なし 〒604-8571
京都市中京区寺町通御池上る上本能寺前町４８８
北庁舎４階

075-222-3488

新規申請封入封かん業者
（アテンサプライ（株））

10,000 三つ折り 〒611-0041 京都府宇治市槙島町十一86番地2 0774-25-2778

敬老乗車証交付事務センター 14,000 三つ折り 〒604-8091
京都市中京区寺町通御池下る下本能寺前町
５００番地の１　中信御池ビル３階

―
※健康長寿企画課宛
にご連絡ください。

合計 26,000

納品先

R8.3.31(火)



新規・随時用（クリーム色） 表面 

6 0 4 8 7 9 0 

中 京 局
承  認 

2007 

206 

外側の枠線は、22.5mm×18.5mm、

太さは 0.5mm 以上 

 

差出有効期間 
2026 年 
4 月 1 日から 
2028 年 
3 月 31 日まで 

（切手不要） 

（受取人） 

京都市中京区寺町通御池下る 

下本能寺前町５００番地の１ 

中信御池ビル３階 

敬老乗車証交付事務センター 行 

 

〒          

住所 

 

 

氏名 

（差 出 人） 

線の長さ 20mm 
線の太さ 1.0～1.2mm 
各線の中心部の間隔 2.0mm 

新 規 ・ 随 時 申 請 等 

封を閉じる前に裏面をご記載ください。 



 新規・随時用（クリーム色） 裏面 

 

  

 

敬老乗車証の申請をされる方は、 

以下をすべて確認のうえ、 

□に✔（チェック）をして下さい。 

 

□ 申請書等、記入漏れ/チェック漏

れはありませんか？（裏面を含む、

すべてをご確認ください） 

 

□ 添付が必要な書類はすべて 

揃っていますか？ 

 

確認できましたら、 

書類を封筒の中に入れ、封を閉じて、 

ポストに投函してください。 

申請前チェックリスト 



（参考：現行分） 

 


