仕様書

　京都市選挙管理委員会事務局
　　　（担当：今井　電話番号:222-3589）

１ 案件名　京都府知事選挙及び京都府議会議員右京区選挙区補欠選挙における選挙公報の仕分・梱包及び配送業務

２ 業務内容
市選挙管理委員会事務局が提供する以下のものを、下記選挙ごとに、配送先ごとに梱包し、配送する。配送先及び梱包数の詳細は【別紙１】のとおり。

（１）京都府知事選挙（以下、「知事選挙」という）
　　ア　送付文（Ａ４サイズ１枚）
　　　　　※各施設につき１通（配送先施設により異なる。全３種。）
　　イ　選挙公報（Ｂ３サイズ１枚二つ折り）
　　ウ　選挙公報ボックス（ダンボール製、折りたたんだ状態で335ｍｍ×412ｍｍ）
※各施設につき１部

　（２）京都府議会議員右京区選挙区補欠選挙（以下、「補欠選挙」という）
　　ア　送付文（Ａ４サイズ１枚）
　　　　　※各施設につき１通（配送先施設により異なる。全２種。）
　　イ　選挙公報（Ｂ４サイズ１枚、又はＢ３サイズ１枚二つ折り）
　　　　　　※立候補者確定（令和８年３月２７日（金）午後５時）により決定。
※いずれの寸法の場合も委託料に変更がないようにすること。
　　ウ　選挙公報ボックス（ダンボール製、折りたたんだ状態で335ｍｍ×412ｍｍ）
※各施設につき１部

３ 送付物の引渡日（予定）
　（１）「送付文」・「選挙公報ボックス」・「配送先一覧」　令和８年３月１８日（水）
（２）「選挙公報」（知事選挙）　令和８年３月２３日（月）（又は３月２２日（日））
（寸法）Ｂ３サイズ二つ折り（１００部逆積、１,０００部梱包）
　（３）「選挙公報」（補欠選挙）　令和８年３月２８日（土）（又は３月２９日（日））
（寸法）Ｂ４サイズの場合：１００部合紙、１，０００部梱包
　　　　 　　Ｂ３サイズ二つ折りの場合：１００部逆積、１，０００部梱包
※いずれの引渡日となった場合も委託料に変更がないようにすること。

４ 配送日
知事選挙・補欠選挙ともに選挙公報引渡し日から２日以内

５ その他　
・　上記２及び３に記載の市選挙管理委員会事務局から提供される物以外で、配送に必要な物は全て受託者が用意すること。
・　上記３（１）は市選挙管理委員会事務局と日時を調整のうえ、市選挙管理委員会事務局（市役所分庁舎１階）まで受け取りに来ること。
・　上記３（２）・（３）は受託者が指定する京都市内又は近隣市の１ヶ所程度に府選挙管理委員会事務局が契約する事業者が直接納品する（詳細は契約後要調整とするが、納品数日前に府選挙管理委員会事務局から指定されるため、受託者による納品日の指定や納品先の変更は不可。土曜・日曜・祝日の納品でも対応すること）。
・　配送時の日時を明記した配送報告書を、業務終了後に市選挙管理委員会事務局に提出すること。なお、消防署出張所は出動等により不在にしていることがあるため、その場合は再配達すること。（不在が続くなどにより、納期に間に合わなかった場合は、納期までに納品を試みた挙証資料を提出すること）
