
仕 様 書 

 

１ 件名 

「乳がん検診受診のご案内」チラシの封入、封かん及び配送業務 

 

２ 履行期限 

契約の日の翌日から令和８年７月２１日（火）まで 

（対象物品の引渡しは、７月３日（金）頃を予定） 

 

３ 履行場所 

  南区内約４１０箇所の保健委員宅 

 

４ 担当部署 

南区役所 健康長寿推進課 地域支援担当（担当：中路・西田、電話：０７５－６８１－３１６７） 

 

５ 対象物品・予定重量 

（１） 送付状（Ａ4サイズ１枚、送付先相手方の住所氏名等の記載あり、約 4.0ｇ） 

（２） 「乳がん検診受診のご案内」チラシ（Ａ４サイズ、案内チラシ１枚・申込ハガキ３部を左

側ホッチキス止め、約 34.0ｇ） 

   ・（規格内）５０ｇ以内  × ４３件 

   ・（規格内）１００ｇ以内 × ３７件 

   ・（規格内）１５０ｇ以内 × ９７件 

   ・（規格内）２５０ｇ以内 ×１２５件 

   ・（規格内）５００ｇ以内 × ７９件 

   ・（規格内）１kg以内  × １８件 

   ・（規格外）２kg以内  ×  ７件 

  ・（規格外）４kg以内  ×  １件 

   ・ダンボール 1箱程度（約５～６kg）×１件（縦 22×横 31×高さ 23 ㎝程度の段ボールを想定）  

   ・ダンボール２箱程度（約１５kg） ×１件 

  ※上記重量は（１）＋（２）の合計重量のみであり、外封筒、段ボール等の重さは含まない。 

また、重量に関して多少の誤差が発生する可能性あり。 

 

６ 業務内容 

契約締結時にお渡しする送付先リストにあるチラシの枚数に応じて、「５ 対象物品」を封入・

封かんし、履行期限内に履行場所へ配送してください。 

※ チラシは予備の部数を含めてお渡しします。残部は封入作業完了後、７月２４日（金）以

降、担当部署までご返却ください。 

 

（次ページに続く） 

 



 ※ 対象物品を封入する封筒等の梱包材、宛名シール等はお渡ししませんので、契約業者様側

で準備してください（規格に指定はありません。）。 

※ 送付先リストは契約決定後にお渡しします。 

 

７ その他 

（１） 本配送業務は、原則としてポストイン又は対面受領とします。複数回にわたる不在等、や

むを得ない場合のみ担当部署へ代替の受領方法を御相談ください。 

（２） 市内中小企業かつ京都市競争入札参加有資格者のみご参加いただけます。 

（３） 見積書の宛名は「南区長」としてください。 

（４） 見積書は、持参・郵送・ＦＡＸいずれかの方法により提出してください。 

ただし、見積金額が 100,000円を超える場合は、見積書原本の提出が必要です。 

（５） 契約させていただく業者様のみ、見積書提出締切後にご連絡させていただきます。それ以

外の業者様にはご連絡いたしませんので、予めご了承ください。 

（６） 契約に至った業者様は、見積書の原本の提出をお願いいたします。 

（７） 本業務の再委託は一切認められません。 

（８） 本仕様書に定めのない事項については、当課担当者と受託業者との話し合いの上、決定す

ることとします。 

 

見積書提出期日： ６月２６日（金）必着 

 

 ＜提出先＞ 

〒601-8511 京都市南区西九条南田町１－３ 

    南区役所 保健福祉センター 健康長寿推進課 中路・西田 宛 

    ＦＡＸ：（０７５）６８１－１８７０ 


