
仕様書 

１ 委託業務名 

「令和８年度第１回中京マチビト Café」に係るチラシ版下制作業務 

 

２ 委託業務の内容 

    中京のまちを愛し、「何かしたい」という想いを持った“マチビト”たちが集い、ざっくばらんに語

り合う場「中京マチビト Café」のチラシ版下制作 （レイアウト、デザイン、イラスト等の作成・調

整等を含む） 

 

３ 規格等 

・ チラシ：Ａ４版縦、両面、フルカラー 

 

４ 掲載内容（必須項目） 

   ・ チラシ：事業名、開催日時、場所、事業内容、京都市及び中京区役所ロゴマーク 他 

 

 ５ 校正 

・ 受託者は、版下作成前に、中京区役所地域力推進室に来庁のうえ、チラシの内容に関する打ち合わ

せを担当者と行うこと。 

 ・ それぞれ３回程度の校正を行うこと。 

 

６ 納入形態 

  ＰＤＦ形式のデータ 

  ※要請に応じて、版下制作に当たって作成・加工したイラスト等の画像データも提供すること。 

 

７ 納入期限 

・ チラシ：令和８年９月４日（金） 

 

８ 留意事項 

 ・ 版下制作に必要な情報や写真、ロゴデータ等は契約後に受託業者に提供する。 

 ・ 写真・イラスト等については、受託者において手配・作成すること（中京区役所から提供する写真

を除く）。なお、写真・イラスト等は著作権処理がされたものを使用すること。 

 ・ すべての著作権（著作権法第２７条及び２８条に規定する権利を含む。）、その他一切の権利は中京

区役所（京都市）に帰属することとする。 

 ・ カラーユニバーサルデザインや見やすいフォント（ＵＤフォント）に配慮し、理解しやすいものと

すること。 

 ・  作成したイラスト等のデータは、中京区役所（京都市）の他の広報媒体でも使用する場合がある。 

・ 本仕様書に記載されている事項の他、京都市契約事務規則に基づくこと。 

・ 本仕様書に記載のない事項又は仕様書に疑義が生じた場合は、中京区役所地域力推進室と協議し、

その決定に従うこと。 


