翻訳業務仕様書
下記【作成要領】の翻訳業務についての見積をお願いいたします。
【作成要領】
下記①～④の文書について翻訳
案件名：①　令和９年度　就学援助制度のお知らせ（入学前新規）【約５４５９文字】
②　就学援助申込書　【約２６２３文字】
　　　　③　就学援助に係るマイナンバー申告書　【約６１０文字】
　　　　④　令和９年度入学前保護者制度周知　【約２６５５文字】
・翻訳言語：日本語⇒英語、中国語(簡体字)、韓国語、タガログ語、ベトナム語
・翻訳原稿：翻訳する原稿の頁数のままで翻訳をお願いします。
（※頁数が変わる場合は事前に連絡すること）
・翻訳後のチェック：日本人翻訳者とネイティブスピーカーのダブルチェック
・納品形態：word、Excel、PDFによるデータ渡し（翻訳データについても同様）
（契約時にWordデータをメールで送付します。日本語の文章を翻訳文章に置き換えてご提供ください。）
・納品方法：Ｅ－ｍａｉｌ
・納品期日：令和８年１０月１６日（金）（契約時に打合せをさせていただきます。）
【見積書の提出について】
提出期限：令和８年９月１７日（木）１７時まで
※対象業者様は市内中小企業に限定しません。（京都市の競争入札参加有資格名簿に記載されている企業に限る。）
※見積金額は、消費税額を明記の上、税込価格で記載してください。
※御担当者及び御連絡先を明記の上、見積書をFAXでご提出してください。
※見積書の宛先は京都市長にしてください。
※見積合せの結果、契約に至らない場合もありますので、その点ご了承ください。
※契約決定業者様にのみご連絡させていただきますので、ご了承ください。
　※契約締結後、翻訳を行うにあたり、打合せの必要性が生じた場合、適宜相談のうえ対応してください。
　※翻訳データの作成にあたり、各原稿におけるレイアウト維持に係る費用についても見積金額に含めてください。
　※本件翻訳内容及び翻訳上知り得た機密情報については、機密保持の義務を負うこととします。
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