冊子「（仮称）左京遺産～●●編～」の作成に係る企画構成業務委託仕様書
　
１　件名
冊子「（仮称）左京遺産～●●編～」の作成に係る企画構成業務
２　業務の概要（目的）
令和９年度から、令和１１年度の左京区制１００周年の事業の一つとして、地域の文化や独自の取組など、「学藝」を見つめ直し、その魅力や担い手の思い等を次世代へと継承するため、区内にあるお祭りなどのお宝を取材し取りまとめた冊子「（仮称）左京遺産～●●編～」を作成する業務を開始する。
当委託業務は、上記業務に関し、効果的な冊子の作成及び計画的な業務の遂行を目指し、令和８年度中に事前準備を行うものである。
３　冊子作成（令和９～１０年度）の進め方
冊子「（仮称）左京遺産～●●編～」は、区内に所在する６大学と連携し、学生が取材
し、執筆することを通して、若い世代にも訴求できる内容を目指すとともに、学生の左京区の魅力再発見につなげ、愛着醸成を図り、将来の担い手育成につながることも期待し、令和９年度以降に、大学（院）生に取材・原稿作成を依頼する。作成された原稿は、専門家等による内容の監修を受け、冊子作成業務の受託者が完成させることを予定している。
４　冊子の想定仕様

⑴　判型・頁数：Ａ４判、６４ページ程度（フルカラー）
⑵　掲載項目数：５０項目程度

５　委託業務内容
　　本件業務においては、令和９年度から冊子の版下作成を行うに当たり、左京区役所と
の協議のうえ、以下について、作成すること。
⑴　募集チラシ及び参加申込フォームの作成
　　令和８年１１月３０日（月）までに事業の募集チラシ（Ａ４判、片面）と申込フォームの作成
⑵　誌面構成・各ページのレイアウト案
　　　表紙、目次、巻頭、箸休め（コラム等）ページ、項目ページの構成・レイアウ
ト案（サムネイル）

　⑶　取材・執筆ガイドライン（フォーマット）
　　ア　一定の基準で、学生が取材・執筆できるよう、取材項目、質問例、文字数、写真撮影の要領等のフォーマット化

　　イ　取材依頼から原稿完成までのマニュアル
　⑷　学生への取材・執筆サポート計画
　　ア　令和９年度当初に開催予定の学生向け説明会（オリエンテーション・取材執筆ガイダンス）の実施計画案

　　イ　取材時の伴走体制、提出原稿の添削（リライト指導・校正）に関するサポート計画案
　⑸　全体進行スケジュール
　　　令和１１年度の完成・発行を見据え、令和９年度以降の学生募集・取材・編集・印刷製本に至る全体工程表（ロードマップ）
６　成果物

　⑴　募集チラシ
　　　【納品形式】

　　　　Ａ４版、電子データ（PDF形式及び編集可能なOffice形式等のデータ一式）
　　　【納入期限】
　　　　令和８年１１月３０日（月）まで
⑵　委託業務⑵～⑸の内容を取りまとめた提案書一式
　　　【納品形式】

　　　　・印刷物（Ａ４版５部）

　　　　・電子データ（PDF形式及び編集可能なOffice形式等のデータ一式）

　　　【納入期限】

　　　　令和９年３月３１日（水）まで
７　著作権等の扱い
　⑴　本件業務において受託者が作成した著作物の著作権（著作権法第２７条及び第２８条の権利を含む。）は、全てこれを本市に譲渡するものとする。また、受託者は、本件著作物に係る著作者人格権を行使しないものとする。
　⑵　本件業務において知的財産基本法第２条に規定する知的財産権に関連し、第三者の権利の保護の対象となっている著作物等を利用して本件業務の用に供しようとする場合は、受託者の負担により、適正に権利関係の確認と処理を行うこと。また、万一、第三者からの権利の主張、損害賠償の請求等があった場合は、受託者の責任と負担により対処するものとし、受託業務の遂行及び成果物の使用に際し支障を及ぼすことがないようにすること。
　　　なお、第三者の著作物等を使用する場合にあっては、本件著作物の全部又は一部を本市が作成するほかの印刷物や本市のWebサイト等に掲載する場合がある点に留意すること。
８　遵守事項
受託者は、次の各号に掲げる事項を遵守、留意すること。
　⑴　受託者は、円滑に業務を進め、納入期限内に納入できるよう十分な体制で臨むこと。
　⑵　本件業務の実施に当たっては、発注者と十分に協議すること。
　⑶　各業務における詳細や、本仕様書に記載のない事項、また仕様書に疑義が生じた場
合は、原則として発注者の指示に従うものとする。
⑷　本事業の遂行に当たり個人情報を取り扱う場合は、京都市個人情報保護条例を遵守すること。
９　その他
　　令和９～１０年度に実施する冊子作成業務については、別途受託者の選定を行う。
